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ASMENS DUOMENU TVARKYMO TAISYKLES

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. VieSosios jstaigos Ignalinos rajono savivaldybés sveikatos centro (toliau taip pat - Istaiga) asmens
duomeny tvarkymo taisyklés (toliau — Taisyklés) reguliuoja:
1.1.fiziniy asmeny (toliau — Duomeny subjektas) asmens duomeny tvarkymo principus ir tikslus,
1.2.reguliuoja asmens duomeny valdytojo ir tvarkytojo funkcijas, teises bei pareigas,
1.3. nustato Duomeny subjekto teises bei jy jgyvendinimo tvarka,
1.4.jtvirtina organizacines ir technines duomeny apsaugos priemones,
1.5.reguliuoja Duomeny tvarkyma, tvarkymo veiklos jrasus,
1.6. jtvirtina asmens duomeny saugumo pazeidimy valdyma ir reagavima j §iuos pazeidimus,
1.7.nustato poveikio asmens duomeny apsaugai vertinima,
1.8. nustato duomeny teikimo treciosioms Salims atvejus bei tvarka,
1.9.reguliuoja asmens duomeny gavéjus.
2. Sios Taisyklés parengtos remiantis:
2.1. Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu (toliau — ADTAJ);
2.2.2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamentu (ES) Nr. 2016/679 (Bendrasis
duomeny apsaugos reglamentas, toliau — BDAR);
2.3. kitais duomeny apsauga reglamentuojanciais teisés aktais.
3. Taisyklése vartojamos savokos atitinka ADTAI ir BDAR vartojamas savokas. Taisykliy nuostatos
negali plésti ar siaurinti ADTAI taikymo srities bei prieStarauti ADTA] / BDAR nustatytiems asmens duomeny
tvarkymo reikalavimams ir kitiems asmens duomeny tvarkyma reglamentuojantiems teisés aktams.

Pagrindinés sgvokos:

3.1. Asmens duomenys — bet kokia informacija apie fizinj asmenj, kurio tapatybé nustatyta arba kurio
tapatybe galima nustatyti (duomeny subjektas); fizinis asmuo, kurio tapatybe galima nustatyti, yra asmuo, kurio
tapatybe tiesiogiai arba netiesiogiai galima nustatyti, visy pirma pagal identifikatoriy, kaip varda ir pavarde,
asmens identifikavimo numerj, buvimo vietos duomenis ir interneto identifikatoriy arba pagal vieng ar kelis to
fizinio asmens fizinés, fiziologinés, genetinés, psichinés, ekonominés, kultiirinés ar socialinés tapatybés
pozymius.

3.2. Duomeny tvarkymas — bet kokia automatizuotomis arba neautomatizuotomis priemonémis su
asmens duomenimis ar asmens duomeny rinkiniais atlickama operacija ar operacijy seka, kaip antai rinkimas,
jraSymas, ruSiavimas, sisteminimas, saugojimas, adaptavimas ar keitimas, iSgava, susipazinimas, naudojimas,
atskleidimas persiunc¢iant, platinant ar kitu biidu sudarant galimybe jais naudotis, taip pat sugretinimas ar
sujungimas su kitais duomenimis, apribojimas, iStrynimas arba sunaikinimas.

3.3. Duomenuy valdytojas — fizinis arba juridinis asmuo, valdzios institucija, agentiira ar kita jstaiga,
kuris vienas ar drauge su kitais nustato duomeny tvarkymo tikslus ir priemones; kai tokio duomeny tvarkymo
tikslai ir priemonés nustatyti Europos Sgjungos arba valstybés narés teisés, duomeny valdytojas arba konkretiis
jo skyrimo kriterijai gali biiti nustatyti Europos Sajungos arba valstybés narés teise.

3.4. Darbuotojas — reiskia vieng ir/ ar visus [staigos darbuotojus.

3.5. Duomeny tvarkytojas - fizinis arba juridinis asmuo, valdzios institucija, agentiira ar kita jstaiga,
kuri duomeny valdytojo vardu tvarko asmens duomenis.

3.6. Duomeny gavéjas - fizinis arba juridinis asmuo, valdzios institucija, agenttra ar kita jstaiga,
kuriai atskleidziami asmens duomenys, nesvarbu, ar tai trecioji Salis ar ne.

3.7. Treclioji Salis — fizinis arba juridinis asmuo, valdZios institucija, agentiira ar kita jstaiga, kuri néra
duomeny subjektas, duomeny valdytojas, duomeny tvarkytojas, arba asmenys, kuriems tiesioginiu duomeny
valdytojo ar duomeny tvarkytojo jgaliojimu leidziama tvarkyti asmens duomenis.




3.8. Duomeny subjektas - fizinis asmuo, kurio tapatybe galima nustatyti Asmens duomeny pagalba
ir kurio asmens duomenys yra tvarkomi.

3.9. Duomeny subjekto sutikimas — bet koks laisva valia duotas, konkretus ir nedviprasmiskas
tinkamai informuoto duomeny subjekto valios iSreiSkimas pareiSkimu arba vienareikSmiais veiksmais kuriais jis
sutinka, kad biity tvarkomi su juo susij¢ asmens duomenys.

3.10. Sveikatos duomenys — asmens duomenys, susij¢ su fizine ar psichine fizinio asmens sveikata,
iskaitant duomenis apie sveikatos prieziiiros paslaugy teikima, atskleidziantys informacijg apie to fizinio asmens
sveikatos buklg.

3.11. Asmens duomeny saugumo paZeidimas — saugumo pazeidimas, dél kurio netyCia arba
neteisétai sunaikinami, prarandami, pakeiciami, be leidimo atskleidziami persiysti, saugomi arba kitaip tvarkomi
asmens duomenys arba prie jy be leidimo gaunama prieiga.

3.12. Inspekcija — Lietuvos Respublikos duomeny apsaugos priezidiros institucija Valstybiné
duomeny apsaugos inspekcija.

3.13. Vidaus administravimas — veikla, kuria uZtikrinamas duomeny valdytojo savarankiskas
funkcionavimas (struktiiros tvarkymas, personalo valdymas, turimy materialiniy ir finansiniy istekliy valdymas
ir naudojimas, dokumenty valdymas).

4. Sios Taisyklés taikomos tvarkant Duomeny subjekto duomenis automatiniu biidu, taip pat ir
neautomatiniu biidu tvarkant asmens duomeny susistemintas rinkmenas: asmens bylas, suvestines, sgrasus,
registrus ir kita.

5. Siy Taisykliy reikalavimai privalomi visiems [staigos darbuotojams (toliau — Darbuotojai) bei
kitiems asmenims, kurie tvarko Jstaigoje esanéius asmens duomenis arba eidami savo pareigas juos suzino. Siy
Taisykliy taip pat privalo laikytis duomeny tvarkytojai, kurie teikdami [staigos duomeny tvarkymo paslaugas,
suzino ir tvarko asmens duomenis.

6. Duomeny valdytojas — VieSoji jstaiga Ignalinos rajono savivaldybés sveikatos centras, jstaigos
kodas 195550162, adresas: Ligoninés g. 13, Ignalina.

7. Duomeny valdytojas gali tvarkyti duomenis pats arba pasitelkti duomeny tvarkytoja.

8. Uz Istaigos vykdoma duomeny tvarkymo veikla savo kompetencijos ribose atsakingas duomeny
apsaugos pareiginas, kurio kontaktiniai duomenys skelbiami [staigos internetinéje svetainéje. Duomeny
apsaugos pareiglino teisés, pareigos vaidmuo ir veiklos principai numatyti Duomeny apsaugos pareigiino veiklos
nuostatuose, kurie yra neatskiriama §iy Taisykliy dalis (Priedas Nr. 1) arba Saliy sudarytoje sutartyje.

11 SKYRIUS
ASMENS DUOMENU TVARKYMO PRINCIPAI IR TIKSLAI

9.1. Jstaigai tvarkant asmens duomenis laikomasi $iy asmens duomeny tvarkymo principy:

9.1.1. asmens duomenys renkami apibréztais ir teisétais tikslais ir toliau negali buti tvarkomi tikslais,
nesuderinamais su nustatytaisiais prie§ renkant asmens duomenis (apibréztumo ir teiséty tiksly principas);

9.1.2. asmens duomenys tvarkomi teisétai, sgziningai ir skaidriai (teisétumo, saZiningumo ir
skaidrumo principas);

9.1.3. asmens duomenys turi biiti tiksldis ir, jei reikia, nuolat atnaujinami; netiksliis ar nei$samis
duomenys turi biti i$taisyti, papildyti, sunaikinti arba sustabdytas jy tvarkymas (tikslumo principas);

9.1.4. asmens duomenys turi biiti tokios apimties, kuri biitina apibréztiems tikslams pasiekti jiems
rinkti ir toliau tvarkyti, nekaupiami ir netvarkomi pertekliniai duomenys (duomeny kiekio mazinimo
principas);

9.1.5. asmens duomenys saugomi tokia forma, kad Duomeny subjekty tapatybe biity galima nustatyti
ne ilgiau, negu reglamentuoja teisés aktai arba tai yra biitina siekiamiems tikslams pasiekti (saugojimo trukmés
apribojimo principas);

9.1.6. asmens duomenys tvarkomi tokiu budu, kad taikant atitinkamas technines ar organizacines
priemones biity uztikrintas tinkamas asmens duomeny saugumas, jskaitant apsauga nuo duomeny tvarkymo be
leidimo arba neteiséto duomeny tvarkymo ir nuo nety¢inio praradimo, sunaikinimo ar sugadinimo, prieiga prie
asmens duomeny suteikiama tik tiems darbuotojams, kuriems tokie duomenys yra reikalingi jy funkcijoms ir
pavedimams atlikti (vientisumo ir konfidencialumo principas).

9.1.7. Istaiga atsako uz visy duomeny apsaugos principy laikymasi ir savo atitikties jrodyma, asmens
duomenys tvarkomi tinkamai, vedant duomeny tvarkymo jrasus (atskaitomybés principas).

9.2. Istaigoje duomenu subjekty asmens duomenys tvarkomi §iais tikslais:



9.2.1. Istaigos pacienty ir sveikatos prieziiiros specialisty — sveikatos priezitiros paslaugy teikimo
organizavimo bei administravimo tikslu (pacienty aptarnavimas, sveikatos prieziliros paslaugy teikimas,
jskaitant nuotoliniu biidu, pacienty, sveikatos prieZiiiros specialisty apskaita, registravimas bei identifikavimas
Privalomojo sveikatos draudimo informacingje sistemoje ,,Sveidra“ (toliau ,,Sveidra®), ESIS, Elektroninéje
sveikatos paslaugy ir bendradarbiavimo infrastruktiiros informacinéje sistemoje (toliau ESPBI IS), Sodros
informacinéje sistemoje, Nejgalumo ir darbingumo nustatymo tarnybos informacingje sistemoje, ISankstinio
pacienty registravimo informacinéje sistemoje (toliau — IPR), Laboratoriniy tyrimy atlikimo paslaugas
teikian¢ios jmonés vidinéje informacinéje sistemoje);

9.2.2. esamy ir buvusiy darbuotojy — vidaus administravimo tikslu (esamy ir buvusiy darbuotojy
duomeny valdymas, darbdavio pareigy, nustatyty darbo sutartyje, teisés aktuose, tinkamas vykdymas,
darbuotojy apskaitos, dokumenty, materialiniy ir finansiniy iStekliy naudojimo, vidinés komunikacijos duomeny
valdymas);

9.2.3. pretendenty j Istaigos darbuotojus - darbuotojy atrankos vykdymo tikslu;

9.2.4. fiziniy asmeny, su Istaiga sudariusiy vieSojo prekiy, paslaugy, darby pirkimo, privalomos ir
savanoriSkos praktikos ar kitas sutartis, asmens duomenys, o juridiniy asmeny — jy darbuotojy, nurodyty
sutartyse, asmens duomenys - sutar¢iy administravimo, vykdymo ir atsiskaitymo tikslu.

9.2.5. visuomenés ir bendruomenés informavimo apie Istaigos veiklg tikslu (informacijos apie [staigos
veikla, renginius, projektus, konferencijas ir pan. skelbimas [staigos internetiniame puslapyje, socialiniy tinkly
paskyrose, skelbimy lentose). Duomeny subjekto sutikimas dél asmens duomeny tvarkymo Siuo tikslu
iSreiskiamas rastiskai pagal Istaigos nustatyta forma ( Taisykliy Priedas Nr. 5);

9.2.6. Istaigos turto apsaugos tikslu;

9.2.7. Istaigos paslaugy kokybés gerinimo tikslu;

9.3. Istaigos tvarkomy asmens duomeny baigtinis saraSas ir tikslai detalizuojami Jstaigos asmens
duomeny tvarkymo veiklos jrasuose (Priedas Nr. 2).

111 SKYRIUS
DUOMENU VALDYTOJAS IR TVARKYTOJAI, JU FUNKCIJOS, TEISES IR PAREIGOS

10. Duomeny valdytojas nustato asmens duomeny tvarkymo tikslus ir priemones, vykdo Siose
Taisyklése nurodytas funkcijas. Duomeny valdytojas turi Sias teises:

10.1. rengti ir priimti vidinius teisés aktus, reglamentuojancius asmens duomeny tvarkyma;

10.2. paskirti uz asmens duomeny apsaugg atsakinga asmenj/pareigiing;

10.3. jgalioti duomeny tvarkytojus tvarkyti asmens duomenis;

11. Duomeny valdytojas turi Sias pareigas:

11.1. uztikrinti, kad buty laikomasi ADTAI, BDAR ir kity teisés akty, reglamentuojanciy asmens
duomeny tvarkyma;

11.2. jgyvendinti duomeny subjekto teises ADTA]/ BDAR ir Siose Taisyklése nustatyta tvarka;

11.3. uztikrinti asmens duomeny sauguma jgyvendinant technines ir organizacines asmens duomeny
saugumo priemones;

11.4. tvarkyti duomeny tvarkymo veiklos jrasus;

11.5. vertinti poveikj duomeny apsaugai,

11.6. konsultuotis su Valstybine duomeny apsaugos inspekcija;

11.7. skirti duomeny apsaugos pareigiing;

11.8. pranesti apie duomeny saugumo pazeidima;

12. Duomeny valdytojas atlieka Sias funkcijas:

12.1. analizuoja technologines, metodologines ir organizacines asmens duomeny tvarkymo problemas
ir priima sprendimus, reikalingus tinkamam asmens duomeny saugumo uZztikrinimui;

12.2. teikia metoding pagalbg darbuotojams ir duomeny tvarkytojams asmens duomeny tvarkymo

tikslais;

12.3. organizuoja darbuotojy mokymus asmens duomeny teisinés apsaugos klausimais;

12.4. vykdo kitas funkcijas, reikalingas Duomeny valdytojo teiséms ir pareigoms jgyvendinti.

13. Duomeny tvarkytojai. Duomeny valdytojas gali jgalioti savo valdomus duomenis tvarkyti
duomeny tvarkytojus, t.y. informaciniy technologijy ir elektroniniy rySiy paslaugy teikéjus, pataréjus, auditorius,
konsultantus, saugos tarnybas, ir kitus asmenis, kurie Duomeny valdytojo valdomus duomenis tvarko Duomeny
valdytojo nustatytais tikslais ir pagal jo nurodymus.




14. Pries pasitelkiant duomeny tvarkytojg turi buti jvertintas jo patikimumas. Patikimais laikomi tokie
duomeny tvarkytojai, kurie garantuoja, jog turi pakankamai ekspertiniy ziniy, iStekliy, patikimumo tam, kad
galéty uztikrinti asmens duomeny tvarkymo sauguma.

15. Su duomeny tvarkytojais Duomeny valdytojas sudaro rasytines sutartis, kuriose numatoma, kad
duomeny tvarkytojai duomenis tvarko tik pagal Duomeny valdytojo nurodymus. Sios sutartys ir jy turinys turi
atitikti BDAR reikalavimus, taikomus duomeny valdytojy ir duomeny tvarkytojy sutartims dél asmens duomeny
tvarkymo. Duomeny valdytojo ir duomeny tvarkytojo sutartyje privalo biiti nurodyta tvarka, kuria remiantis
Istaigos atstovui suteikiami jgaliojimai patikrinti, kaip duomeny tvarkytojas laikosi jsipareigojimy.

16. Duomeny valdytojo jgalioty duomeny tvarkytojy sarasas nurodomas Tvarkomy duomeny registre
(Taisykliy Priedas Nr. 2). Sudarius kiekvieng nauja sutartj su duomeny tvarkytoju, apie tai Jstaiga informuoja
duomeny apsaugos pareigiing, kuris papildo Taisykliy Priedg Nr. 2 naujo duomeny tvarkytojo duomenimis.
Atitinkamai, nutraukus sutartj su duomeny tvarkytoju, apie tai Istaiga informuoja duomeny apsaugos pareigiing,
kuris padaro atitinkamus poky¢ius Tvarkomy duomeny registre (Taisykliy Priedas Nr. 2).

17. Apie visus duomeny tvarkytojy saraso pasikeitimus duomeny apsaugos pareigiinas informuoja
Istaigos darbuotojus, kurie savo veikloje tvarko asmens duomenis, jprastais komunikavimo buidais.

18. Duomeny tvarkytojas turi §ias teises:

18.1. teikti duomeny valdytojui pasitlymus dél duomeny tvarkymo techniniy ir programiniy
priemoniy gerinimo;

18.2. tvarkyti asmens duomenis, kiek tam yra jgaliotas duomeny valdytojo;

19. Duomeny tvarkytojas turi $ias pareigas:

19.1. jgyvendinti tinkamas organizacines ir technines duomeny saugumo priemones, skirtas asmens
duomenims nuo atsitiktinio ar neteiséto sunaikinimo, pakeitimo, atskleidimo, taip pat nuo bet kokio kito
neteiséto tvarkymo apsaugoti;

19.2. supazindinti naujai priimtus savo darbuotojus su Siomis Taisyklémis;

19.3. uztikrinti, kad prieiga prie asmens duomeny bty suteikta tik Taisyklése nustatyta tvarka
igaliotiems asmenims;

19.4. uztikrinti, kad asmens duomenys biitu saugomi Taisyklése nustatytais terminais;

19.5. uztikrinti, kad asmens duomenys buty tvarkomi vadovaujantis Taisyklémis, ADTAI ir kitais
asmens duomeny apsauga reglamentuojanciais teisés aktais;

19.6. saugoti asmens duomeny paslaptj, neatskleisti, neperduoti tvarkomos informacijos ir nesudaryti
salygy jokiomis priemonémis su ja susipazinti nei vienam asmeniui, kuris néra jgaliotas naudotis Sia informacija,
tiek duomeny tvarkytojo veiklos vietoje, tiek uz jos riby;

19.7. tvarkyti duomeny tvarkymo veiklos jrasus;

19.8. padéti duomeny valdytojui uztikrinti jam numatytas pareigas;

19.9. skirti duomeny apsaugos pareigiing;

19.10. pranesti duomeny valdytojui apie duomeny saugumo pazeidima;

20. Duomeny tvarkytojas atlieka Sias funkcijas:

20.1. jgyvendina asmens duomeny saugumo priemones;

20.2. tvarko asmens duomenis pagal Duomeny valdytojo nurodymus.

IV SKYRIUS
DUOMENU SUBJEKTO TEISES IR JU IGYVENDINIMO TVARKA

21. Duomeny subjektas (jskaitant Darbuotojus), kurio duomenys tvarkomi Duomeny valdytojo
veikloje, esant BDAR nustatytam pagrindui, turi $ias teises:

21.1.zinoti (buti informuotam) apie savo duomeny tvarkyma (teis€ Zinoti);

21.2.susipazinti su savo duomenimis ir kaip jie yra tvarkomi (teisé susipazinti);

21.3.reikalauti istaisyti arba, atsizvelgiant | asmens duomeny tvarkymo tikslus papildyti nei§samius
savo asmens duomenis (teisé iStaisyti);

21.4 reikalauti i$trinti su juo susijusius asmens duomenis (teis¢ ,,biiti pamirStam®);

21.5.reikalauti, kad Duomeny valdytojas apriboty asmens duomeny tvarkymg (teisé apriboti);

21.6.bet kuriuo metu nesutikti su savo asmens duomeny tvarkymu, kai toks duomeny tvarkymas
vykdomas vieso intereso labui arba tvarkyti duomenis biitina siekiant teiséty Duomeny valdytojo arba treciosios
Salies interesy (teisé nesutikti);

21.7 teise, kad jam nebiity taikomas tik automatizuotu duomeny tvarkymu, jskaitant profiliavima,
grindZiamas sprendimas, dél kurio jam kyla neigiamos pasekmés ar kuris panasiu biidu daro didelj poveikj;



21.8.gauti su juo susijusius duomenis, kuriuos jis pateiké Duomeny valdytojui susistemintu, jprastai
naudojamu ir kompiuterio skaitomu formatu, ir juos persiysti kitam duomeny valdytojui (teisé j duomeny
perkeliamuma);

21.9.teise pateikti skundg Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai.

DUOMENU SUBJEKTU TEISIU IGYVENDINIMO TVARKA

22. Duomeny subjektas, kurio duomenys tvarkomi Duomeny valdytojo veikloje, auk$¢iau nurodytas
savo teises gali jgyvendinti pats arba per atstova. Jei savo teises subjektas jgyvendina per atstova, jis privalo
pateikti atstovavimo pagrindus jrodancius dokumentus.

23. Duomeny subjektas ar teisétas jo atstovas, sickdamas jgyvendinti Siame skyriuje numatytas
duomeny subjekto teises, privalo asmeniskai rastu kreiptis | Duomeny valdytoja Siame skyriuje nustatyta tvarka.

24. Jeigu dél duomeny subjekto teisiy jgyvendinimo kreipiamasi rastu asmeniSkai, duomeny
subjektas turi patvirtinti savo tapatybe pateikdamas asmens tapatybe patvirtinantj dokumentg. To nepadarius,
duomeny subjekto teisés néra jgyvendinamos.

25. Jeigu dél duomeny subjekto teisiy jgyvendinimo kreipiamasi rastu, pateikiant praSyma pastu,
tuomet kartu su praSymu turi buiti pateikta notaro ar kito tinkamai jgalioto asmens patvirtinta asmens tapatybe
patvirtinan¢io dokumento kopija, ar kiti dokumentai (informacija) leidziantys Istaigai identifikuoti prasyma
pateikusj asmenj. Teikiant praSyma elektroninémis priemonémis, praSymas turi biiti pasirasytas kvalifikuotu
elektroniniu paraSu arba jis turi biiti suformuotas elektroninémis priemonémis, kurios leidzia uztikrinti teksto
vientisumg ir nepakeiCiamumag.

26. Esant abejoniy dél duomeny subjekto tapatybés, Duomeny valdytojas praso
papildomos informacijos, reikalingos ja jsitikinti.

27. PraSymas jgyvendinti duomeny subjekto teises turi biiti jskaitomas, asmens (duomeny subjekto
ar jo teiséto atstovo) pasirasSytas, jame turi biiti nurodyti duomeny subjekto vardas, pavardé, adresas ir (ar) Kiti
kontaktiniai duomenys rySiui palaikyti ar kuriais pageidaujama gauti atsakyma dél duomeny subjekto teisiy
igyvendinimo. Jei praSyme nenurodoma kokiu biidu pageidaujama gauti atsakyma, tai jis pateikiamas tokiu biidu
kokiu buvo prasoma pateikti informacija.

28. Visais klausimais, susijusiais su duomeny subjekto asmens duomeny tvarkymu ir naudojimusi
savo teisémis, duomeny subjektas turi teise kreiptis j Istaigos duomeny apsaugos pareigiing. Siekiant uztikrinti
BDAR 38 straipsnio 5 dalyje jtvirtinta konfidencialuma, kreipiantis j [staigos duomeny apsaugos pareigiing
pastu, ant voko uzrasoma, kad korespondencija skirta duomeny apsaugos pareigiinui.

29. Jeigu praSymas pateiktas nesilaikant Siose taisyklése nustatytos tvarkos ir reikalavimy, ar
subjekto prasymas akivaizdziai nepagrjstas ar neproporcingas, visy pirma dél jy pasikartojancio turinio, jis
nenagrinéjamas, ir nedelsiant, bet ne véliau kaip per 3 darbo dienas, asmuo pateikgs praSyma apie tai
informuojamas nurodant priezastis. Duomeny valdytojas turi gebéti jrodyti, kad prasSymas yra akivaizdziai
nepagrjstas arba neproporcingas.

30. Gavus duomeny subjekto prasyma jgyvendinti teises, ne véliau kaip per vieng ménesj nuo
prasymo gavimo, jam pateikiama informacija apie tai, kokiy veiksmy buvo imtasi pagal gauta prasyma. Jeigu
bus véluojama pateikti informacija, per nurodyta terming pateikiama informacija, nurodant vélavimo priezastis
ir apie galimybe pateikti skundg Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai.

31. Jeigu praSymo nagring¢jimo metu nustatoma, jog duomeny subjekto teisés yra apribotos BDAR
23 straipsnio 1 dalyje numatytais pagrindais, duomeny subjektas apie tai informuojamas.

32. Istaigos veiksmus ar neveikima jgyvendinant duomeny subjekto teises duomeny subjektas turi
teise skysti pats arba duomeny subjekto atstovas, taip pat jo jgaliota ne pelno jstaiga, organizacija ar asociacija,
atitinkanti BDAR 80 straipsnio reikalavimus, Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai. Uz visy Siose
Taisyklése nurodyty duomeny subjekto teisiy jgyvendinimg atsakingas duomeny apsaugos pareigiinas ir visi
Duomeny valdytojo darbuotojai jy kompetencijos ribose.

33. Jei duomeny subjekto, pateikusio pagrista praSyma dél savo teisiy jgyvendinimo, asmens
duomenis Duomeny valdytojo vardu tvarko duomeny tvarkytojai, Duomeny valdytojas kreipiasi i juos ir
informuoja apie duomeny subjekto prasyma. Duomeny valdytojas kontroliuoja, kad duomeny tvarkytojai kaip
Jjmanoma grei¢iau padéty Duomeny valdytojui jgyvendinti duomeny subjekto teises ir informuoty Duomeny
valdytoja, kad duomeny subjekto teisés duomeny tvarkytojo tvarkomy asmens duomeny apimtyje yra
igyvendintos.

34. Jei kuriy nors duomeny subjekto teisiy jgyvendinimo aspekty nereglamentuoja Taisyklés ir kiti
asmens duomeny apsaugos teisés aktai, tatkomos PraSymy ir skundy nagrinéjimo ir asmeny aptarnavimo vie$ojo
administravimo subjektuose taisyklés, patvirtintos Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2007 m. rugpjucio 22 d.
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nutarimu Nr. 875 ,,Dél PraSymy ir skundy nagrinéjimo ir asmeny aptarnavimo vie$ojo administravimo
subjektuose taisykliy patvirtinimo®.

V SKYRIUS
ORGANIZACINES IR TECHNINES ASMENS DUOMENU APSAUGOS PRIEMONES

35. Siekiant apsaugoti asmens duomenis nuo atsitiktinio ar neteiséto sunaikinimo, pakeitimo,
atskleidimo, nuo bet kokio kito neteiséto tvarkymo [staigos darbuotojai bei Duomeny tvarkytojai turi taikyti
atitinkamas administracines ir technines priemones.

36. Istaigoje darbuotojai bei Duomeny tvarkytojai taiko tokias priemones:

36.1. saugus ir tinkamas techninés jrangos iSdéstymas ir priezitira, informaciniy sistemy prieziiira,
tinklo (LAN, belaidzio) valdymas, naudojimosi internetu saugumo uztikrinimas ir kitos informaciniy
technologijy priemonés, uz kuriy jgyvendinimag ir prieziiirg atsako Jstaigos direktoriaus jsakymu paskirtas
Istaigos informaciniy sistemy specialistas

36.2. grieztas prieSgaisrinés apsaugos tarnybos nustatyty normy laikymasis;

36.3. prieiga prie asmens duomeny bei teisé atlikti duomeny tvarkymo veiksmus suteikiama tik tiems
Istaigos darbuotojams ar Duomeny tvarkytojams, kuriems tokia prieiga reikalinga pagal uzimamas pareigas bei
siekiant atlikti darbines funkcijas. Darbo santykiams pasibaigus, darbuotojui prieigos prie informaciniy sistemy,
registry ir kity programy teisés nedelsiant panaikinamos;

36.4. Darbuotojai ir/ar Duomeny tvarkytojai prieigai prie kompiuteriy bei informaciniy sistemu
naudoja unikalius slaptaZodzius taip pat ekrano uzsklandas su slaptazodZiais;

36.5. Uztikrinama asmens duomeny apsauga nuo neteiséty prisijungimo prie vidinio kompiuterinio
tinklo elektroniniy rySiy priemonémis;

36.6. Uztikrinama asmens duomeny, esanc¢iy iSorinése duomeny laikmenose ir elektroniniame paste,
saugos kontrolé;

36.7. uztikrinamas neaktualiy Duomeny tinkamas sunaikinimas;

36.8. Istaigos darbuotojai turi laikytis konfidencialumo principo ir laikyti paslaptyje bet kokia su
asmens duomenimis susijusig informacija, su kuria jie susipazino eidami savo pareigas, nebent tokia informacija
buty vieSa pagal galiojanciy jstatymy ar kity teisés akty nuostatas. Konfidencialumui ir asmens duomeny
saugumui uztikrinti Istaigos darbuotojai pasiraso konfidencialumo pasizadéjima, kurio forma yra Siy Taisykliy
Priedas Nr. 4.;

36.9. Nesant biitinybés, rinkmenos su Duomeny subjekty duomenimis neturi biiti dauginamos
skaitmeniniu biidu, t. y. kuriamos rinkmeny kopijos vietiniuose kompiuteriy diskuose, neSiojamose laikmenose,
nuotolinése rinkmeny talpyklose ir kt.

36.10. Jstaigos informacinése sistemose ir kompiuteriy tinkluose jgyvendinamos $ios saugumo
priemonés:

36.10.1. periodiskai, ne reciau nei kas tris ménesius pakei¢iami prisijungimy prie kompiuteriy
bei informaciniy sistemy, kuriose yra saugomi asmens duomeny jrasai, slaptazodziai. SlaptaZodziai taip
pat kei¢iami ne pagal grafikg esant buitinybei (pasikeitus darbuotojui, iSkilus jsilauZimo grésmei ir pan.).

36.10.2. sifruojami elektroniniu pastu perduodami asmens duomenys;

36.10.3. fiksuojami prisijungimy prie asmens duomeny jrasai: bylos, prie kuriy buvo jungtasi, atlikti
veiksmai su asmens duomenimis (jvedimas, perzitira, keitimas, naikinimas ir kiti asmens duomeny tvarkymo
veiksmai). Sie jrasai turi biiti saugomi ne trumpiau kaip 1 metus;

36.10.4. kitos organizacinés bei techninés saugumo priemonés, numatytos patvirtintuose Istaigos
informacinés sistemos duomeny saugos nuostatuose.

36.11. Jstaigos Direktoriaus jsakymu paskiriamas Jstaigos informaciniy sistemy specialistas, kuris tuo
paciu negali buti ir asmens duomeny apsaugos pareigiinu;

VI SKYRIUS
DUOMENU TVARKYMAS. TVARKYMO VEIKLOS IRASAI

37. Duomenys saugomi Taisykliy priede Nr. 2 nurodytose informacinése sistemose, taip pat
programose, darbuotojy kompiuteriuose, registratiiroje, archyve, rakinamose spintose.

38 Duomenys [staigoje renkami teisés akty nustatyta tvarka, juos gaunant tiesiogiai i§ duomeny
subjekto, i8 kity informaciniy sistemy, kuriy duomenis Jstaiga turi teis¢ gauti, oficialiai uzklausiant reikalingg
informacijg tvarkanciy ir turin€iy teisg¢ ja teikti subjekty ar sutarciy pagrindu. Esant biitinybei, asmens duomenys
tvarkomi gaunant duomeny subjekto sutikima.



39. Duomeny tvarkymo funkcijas vykdantys darbuotojai, siekdami uzkirsti kelig atsitiktiniam ar
neteisétam asmens duomeny sunaikinimui, pakeitimui, atskleidimui, taip pat bet kokiam kitam neteisétam
tvarkymui, turi saugoti dokumentus bei duomeny rinkmenas tinkamai ir saugiai bei vengti nereikalingy kopijy
darymo. Dokumenty kopijos, kuriose nurodomi asmens duomenys, turi buiti sunaikintos taip, kad $iy dokumenty
nebiity galima atkurti ir atpazinti jy turinio.

40. Darbuotojai, kuriy kompiuteriuose saugomi duomenys arba i§ kuriy kompiuteriy galima patekti j
vietinio tinklo sritis, kuriose yra saugomi duomenys, arba informacines sistemas, kuriose yra asmens duomenys,
privalo naudoti slaptazodzius. Slaptazodziai turi buti keic¢iami periodiskai ne re¢iau kaip vieng karta per tris
meénesius, taip pat kitais atvejais, susidarius tam tikroms aplinkybéms (pasikeitus darbuotojui, iskilus jsilauzimo
grésmei, kilus jtarimui, kad slaptazodis tapo zinomas tretiesiems asmenims, ir pan.).

41. Uz kompiuteriy priezitirg atsakingas darbuotojas/jmon¢ uZztikrina, kad asmens duomeny rinkmenos
nebiity matomos i$ kity kompiuteriy, o antivirusinés programos atnaujinamos periodiskai.

42. Pasibaigus Siose Taisyklése nurodytiems [staigos tvarkomy asmens duomeny saugojimo
terminams, asmens duomenys, kurie buvo uzfiksuoti ir saugojami kompiuterinéje jrangoje ar duomeny
laikmenose (USB, CD, DVD diskai, magnetiniai diskeliai ir juostos), turi biiti sunaikinami.

Duomeny tvarkymo veiklos jrasai

43. Istaigoje daromi Sie duomeny tvarkymo veiklos jrasai:

43.1. tvarkomy duomeny registras, kuriame numatyti duomeny tvarkymo tikslai, pagrindas, duomeny
subjekty kategorijos, tvarkomy duomeny sarasas ir saugojimo terminai, duomeny tvarkytojy ir gavéjy sarasas
bei darbuotojy, kuriems suteikiama teisé tvarkyti asmens duomenis sarasas (Priedas Nr. 2)

43.2. vienkartiniy duomeny tvarkymo veiklos atvejy sarasas (Priedas Nr. 2)

43.3. asmens duomeny incidenty registras (Priedas Nr. 3)

44, Duomeny tvarkymo veiklos jrasus pildo duomeny apsaugos pareigiinas.

45. Duomeny tvarkymo veiklos jrasai yra saugomi [staigoje arba pas Duomeny apsaugos pareigting.

46. Igaliotai valdzios institucijai pateikus pagrista reikalavima susipazinti su duomeny tvarkymo
veiklos jrasais, atitinkamus jraSus per praSyme nustatytg terming pateikia Istaigos direktorius arba, jo pavedimu,
kitas Jstaigos darbuotojas.

47. Irasai yra saugomi tokiu formatu ir tokia tvarka, kad pareikalavus Valstybinei duomeny apsaugos
inspekcijai buty galima perduoti reikalaujamus jrasus.

48. Duomeny tvarkymo veiklos jraSuose esanti informacija yra patikrinama ir atnaujinama ne reciau
kaip 2 (du) kartus per kalendorinius metus.

49. Uz duomeny tvarkymo veiklos jraSy patikrinimg ir informacijos atnaujinimg yra atsakingas
duomeny apsaugos pareigiinas.

50. Netaikoma.

VIl SKYRIUS
ASMENS DUOMENU SAUGUMO VPAZEIDIMU VALDYMO IR REAGAVIMO [ SIUOS
PAZEIDIMUS TVARKA

51. Istaigos darbuotojai, turintys prieigos prie asmens duomeny teise, pastebéje duomeny saugumo
pazeidimus (veiksmus ar neveikimg, galinCius sukelti ar sukelian¢ius grésme asmens duomeny saugumui), turi
per 2 valandas nuo galimo duomeny saugumo paZeidimo pastebéjimo informuoti duomeny apsaugos
pareigiing, kurio kontaktai nurodyti Istaigos tinklapyje, taip pat [staigos vadova.

52. Duomeny valdytojas uztikrina tinkamg asmens duomeny pazeidimo incidenty stebéjima,
nustatyma bei jvertinimga.

53. Duomeny pazeidimo incidentu laikomas jvykis, kuris sukelia arba gali sukelti, be kita ko:

53.1. asmens duomeny pavieSinima;

53.2. asmens duomeny nutekéjima, t. y. kai asmens duomenys tampa prieinami asmenims, kurie neturi
teises jy tvarkyti;

53.3. asmens duomeny tvarkymui naudojamos jrangos gedimus, kurie gali nulemti asmens duomeny
sunaikinima;

53.4. asmens duomeny klaidas.

54. Kiekvienas Istaigos darbuotojas, kuris pastebé&jo duomeny paZeidimo incidentg, privalo
nedelsdamas, ta¢iau ne véliau kaip per 2 darbo valandas, apie tai rastu ar elektroninémis priemonémis informuoti
duomeny apsaugos pareigiing bei Istaigos vadova. Darbuotojo pareiga pranesti apie duomeny pazeidimo
incidenta turi pirmenybe¢ prie§ visus kitus Istaigos darbuotojo darbus, o darbuotojo delsimas pateikti tokij
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pranesimg arba jo nepateikimas negali biiti pateisinamas jokiomis priezastimis, jskaitant, bet neapsiribojant,
svarbesniy darby atlikimu, vadovy nebuvimu, atostogomis ar kitomis priezastimis.

54!, Duomeny tvarkytojai, suzinoje apie asmens duomeny saugumo pazeidima, nedelsdami, ne véliau
kaip per 1 darbo diena, apie tai rastu pranesa duomeny apsaugos pareigiinui, pateikdami informacija, numatyta
Reglamento (ES) 2016/679 33 straipsnio 3 dalyje. Duomeny tvarkytojai pateikia duomeny apsaugos pareigtinui
jo prasoma informacija, susijusia su Pazeidimu ir jo tyrimu, per duomeny apsaugos pareigiino nurodyta termina.
Duomeny tvarkytojy pareigos, susijusios su prane$imu apie duomeny saugumo pazeidimg Jstaigai bei su
bendradarbiavimu tiriant pazeidima, jtvirtinamos su duomeny tvarkytoju sudaromoje sutartyje.

55. Atlikes pirminj duomeny pazeidimo incidento jvertinima, duomeny apsaugos pareigtinas:

55.1. nedelsdamas nagrinéja praneSime nurodytas aplinkybes, atlieka galimai padaryto asmens
duomeny saugumo pazeidimo tyrima;

55.2. jvertina, ar padarytas asmens duomeny saugumo pazeidimas;

55.3. jei asmens duomeny saugumo pazeidimas padarytas, nustato, kokio tipo pazeidimas padarytas,
asmens duomeny kategorijas, jskaitant specialiy kategorijy asmens duomenis, kurios buvo susijusios su
pazeidimu, pazeidimo priezastis, [émusias asmens duomeny saugumo pazeidima, apimtj (duomeny subjekty
kategorijos ir skaicius), zala, padaryta asmeniui;

55.3!. Pazeidimo tyrimo metu nustatomas PaZeidimo tipas. Galimi Pazeidimo tipai:

55.3%.1. Konfidencialumo paZeidimas — kai be leidimo ar neteisétai atskleidZiami asmens duomenys
arba gaunama prieiga prie jy;

55.3.2. Prieinamumo pazeidimas — kai netyCia arba neteisétai prarandama prieiga prie asmens
duomeny arba asmens duomenys sunaikinami;

55.3%.3. Vientisumo pazeidimas — kai asmens duomenys pakei¢iami be leidimo ar nety¢ia.

55.4. pasitelkia darbuotojus (informaciniy technologijy specialistus ir pan.) ir duomeny tvarkytojo
darbuotojus, jei tai biitina;

55.5. nustato, kokiy skubiy ir tinkamy priemoniy butina imtis, kad biity pasalintas asmens duomeny
saugumo pazeidimas (pvz., naudoti atsargines kopijas, kad biity atkurti prarasti ar sugadinti duomenys ar kt.);

55.6. nustato, ar biitina nedelsiant pranesti duomeny subjektui apie asmens duomeny saugumo
pazeidimg.;

55.7. sprendzia dél praneSimo apie incidenta Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai poreikio
(pranesti nereikia, jei jvykes pazeidimas neturéty kelti pavojaus fiziniy asmeny teiséms ir laisvéms);

55.8. nustates, kad duomeny saugumo pazeidimas gali sukelti didelj pavojy fiziniy asmeny teiséms ir
laisvéms, todél apie jj pranesti Inspekcijai butina, uztikrina, kad apie pazeidima Inspekcijai buity pranesta ne
véliau kaip per 72 val. nuo suzinojimo apie duomeny saugumo pazeidima momento. PraneSime turi biiti
nurodoma bent:

55.8.1. duomeny saugumo pazeidimo pobidis (jskaitant, jei jmanoma, atitinkamy duomeny subjekty
kategorijas ir apytikslj skaiciy), galimos jo pasekmés,

55.8.2. duomeny apsaugos pareigiino kontaktiniai duomenys,

55.8.3. atlikti ar planuojami atlikti veiksmai, kaip pasalinti duomeny saugumo pazeidimg ar galima
neigiama jo poveik] ir pasekmes (pvz. tam tikry el. pasto adresy siunciamy laisky blokavimas ir pan. veiksmai),

55.9. jvertina, ar dél Sio asmens duomeny saugumo pazeidimo gali kilti didelis pavojus fizinio asmens
teiséms ir laisvéms ir ar turi biiti informuojami duomeny subjektai, kuriy duomenys buvo pazeisti;

55.10. jei nustatoma, kad dél duomeny saugumo pazeidimo duomeny subjekty teiséms ir laisvéms gali
kilti didelis pavojus, todél pranesti duomeny subjektams bitina, inicijuoja kuo skubesnj duomeny subjekty,
kuriy duomenys buvo pazeisti, informavimg (i§skyrus BDAR numatytus atvejus, kuomet apie pazeidima
duomeny subjektams pranesti nereikia ar leidziama apie jj paskelbti vieSai). Tokiu atveju Jstaigos duomeny
apsaugos pareiglinas ar kitas jgaliotas asmuo parengia prane$ima bei nepagristai nedelsdamas informuoja
kiekvieng asmens duomeny subjekta, kurio asmens duomenys paveikti, apie duomeny pazeidimo incidents, kad
jis galéty imtis reikiamy priemoniy uzkirsti tam kelig. PraneSime turi biiti pateikti bent:

55.10.1. duomeny apsaugos pareigiino kontaktiniai duomenys,

55.10.2. aprasytas duomeny saugumo pazeidimo pobiidis bei galimos jo pasekmés,

55.10.3. pateiktos atitinkamam fiziniam asmeniui skirtos rekomendacijos, kaip pasalinti duomeny
saugumo pazeidimg ar galimg neigiama jo poveikj ir pasekmes (pvz. tam tikry el. pasto adresy siun¢iamy laisky
blokavimas ir pan. veiksmai);

55.11. jeigu reikia, nedelsdamas kreipiasi j treiasis $alis, kurios gali padéti suvaldyti duomeny
pazeidimo incidento padarinius.



56. Apie kiekvieng su asmens duomenimis susijusj incidentg privalo biti pranesta [staigos vadovui,
taip pat kiekvienas toks incidentas privalo biiti uzregistruotas Asmens duomeny incidenty registre (Taisykliy
Priedas Nr. 3). Uz Asmens duomeny incidenty registro pildyma atsako duomeny apsaugos pareigiinas.

VIl SKYRIUS
POVEIKIO DUOMENU APSAUGAI VERTINIMAS

57. Istaiga tam tikrais atvejais, jskaitant, bet neapsiribojant, prie§ pradedant tvarkyti duomenis naujais
budais, privalo atlikti poveikio duomeny apsaugai vertinimg. Poveikio duomeny apsaugai vertinimas turi biti
atlieckamas Inspekcijos direktoriaus jsakymu patvirtiname Duomeny tvarkymo operacijy, kurioms taikomas
reikalavimas atlikti poveikio duomeny apsaugai vertinima, sgraSe numatytais atvejais, tame tarpe, jei Duomeny
tvarkymas:

57.1. kelty didelj pavojy Duomeny subjekty teiséms ir laisvéms (pavyzdziui, atvejai, kai Duomeny
subjektas neturi galimybés nesutikti su Duomeny tvarkymu, duomenys perduodami uz ES riby, bty pradeéti
tvarkyti duomenys, kurie gauti juos sujungus su duomenimis i$ kity Saltiniy, buity tvarkomi specialiy kategorijy
duomenys tokie kaip sveikata, biity pradéti naudoti nauji technologiniai sprendimai, pavyzdziui, veido
atpazinimo sistemos, kt.);

57.2. automatizuotai biity tvarkomi asmeniniai aspektai, vykdomas profiliavimas ir priimami teisiniai
ar kiti didelio poveikio (pavyzdziui, asmeny suskirstymas j grupes, kuris gali turéti jiems jtakos) sprendimai;

57.3. biity pradétas vykdyti sistemingas vaizdo stebéjimas dideliu mastu;

57.4. bty pradéti tvarkyti specialiy kategorijy Asmens duomenys dideliu mastu.

58. Jei Istaiga, atlikdamas poveikio duomeny apsaugai vertinima, nustatyty, kad Duomeny subjekty
teiséms ir laisvéms gali kilti didelis pavojus, jis privalo konsultuotis su Valstybine duomeny apsaugos inspekcija
deél tinkamy saugumo ir kity priemoniy jgyvendinimo.

59. Atliekant poveikio duomeny apsaugai vertinima, Istaiga privalo nustatyti:

59.1. kokia bus atlickama duomeny tvarkymo operacija (-0S);

59.2. kiek konkreti duomeny tvarkymo operacija yra reikalinga ir proporcinga;

59.3. koks gali buti poveikis Duomeny subjektams;

59.4. Kokios yra galimos potencialiy pavojy Salinimo, saugumo uztikrinimo priemongs.

60. Istaiga privalo uztikrinti, kad Siame skyriuje aprasytais ir Jstaigos dokumentuose numatytais
atvejais atlickamas poveikio duomeny apsaugai vertinimas, biity tinkamai dokumentuotas ir saugomas.

61. Poveikio duomeny apsaugai vertinimas gali biiti atlickamas ir esamoms duomeny tvarkymo
operacijoms (t.y. vykdomoms iki BDAR jsigaliojimo), jei tose operacijose atsirasty reik§mingy pokyciy,
pavyzdziui, biity pradétos naudoti naujos technologijos, duomenys bty pradéti tvarkyti kitu tikslu nei iki tol,
atsirasty naujos rizikos, susijusios su jvykdytomis kibernetinémis atakomis, jsilauzimais j Jstaigos sistemas,
duomenys biity pradéti teikti naujiems duomeny gavéjams, tvarkytojams uz ES riby, kt.

62. Poveikio duomeny apsaugai vertinimas taip pat gali buti atliekamas ir Siame skyriuje neaptartais
atvejais, bet esant Jstaigos vadovo, duomeny apsaugos pareigiino ar Inspekcijos rekomendacijai tai atlikti.

IX SKYRIUS 5 5
ASMENS DUOMENU TEIKIMAS TRECIOSIOMS SALIMS

63. Duomeny teikimas treciosioms Salims:

63.1. | nejgalioty treciyjy Saliy elektroninius ar kitokia forma (iSskyrus telefonu) pateiktus prasymus
suteikti jiems informacijg apie Duomeny subjektus turi buti atsakoma tik jeigu galima identifikuoti Rasytinj
prasyma pateikusj (pasiraSiusj) asmenj, RaSytiniame praSyme yra nurodytas Duomeny subjekto duomeny
naudojimo tikslas, tinkamas teikimo bei gavimo teisinis pagrindas ir praSomy pateikti Duomeny subjekty
duomeny apimtis. Informacija (asmens duomenys) apie Istaigoje tvarkomus asmens duomenis telefonu
neteikiama.

63.2. Vienkartinio duomeny teikimo atveju [staiga, teikdama asmens duomenis pagal duomeny gavéjo
raSytinj pra§yma, prioritetg teikia duomeny teikimui elektroniniy rySiy priemonémis.

64. Konfidencialumo reikalavimas netaikomas ir informacija (asmens duomenys) gali buti suteikta tik
tarnybiniais tikslais, neturint rastiSko Duomeny subjekto sutikimo:

64.1. Valstybés vaiko teisiy apsaugos ir jvaikinimo tarnybai ar jos jgaliotam teritoriniam skyriui ir/ar
policijai jtarus galimg vaiko teisiy paZeidima LR Vaiko teisiy apsaugos pagrindy jstatyme numatyta tvarka bei
atvejais;



64.2. mokesciy administratoriams, teismui, prokurattirai, ikiteisminio tyrimo jstaigoms bei kitoms
institucijoms, kurioms tokj teisinj pagrindg suteikia Lietuvos Respublikos jstatymai.

65. 64 punkte iSvardytos institucijos ar jstaigos pateikia vadovo arba jo jgalioto asmens pasiraSyta
prasyma, pavedima, sprendima ar kita dokumentg, kurj tokiais atvejais reikia pateikti pagal ty institucijy ar
istaigy darbg reglamentuojancius teisés aktus.

66. Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos jstatymais ir kitais teisés aktais, [staiga informacija
(Asmens duomenis) apie Duomeny subjekta pateikia savo iniciatyva (nesant Duomeny subjekto ar Treciosios
Salies Rasytinio prasymo) ir be Duomeny subjekto sutikimo Siais atvejais:

66.1. kai reikia pranesti apie jtariamg nusikalstamg veika;

66.2. Valstybés vaiko teisiy apsaugos ir jvaikinimo tarnybai ar jos jgaliotam teritoriniam skyriui ir/ar
policijai jtarus galimg vaiko teisiy pazeidimg LR Vaiko teisiy apsaugos pagrindy jstatyme numatyta tvarka bei
atvejais.

X SKYRIUS
DUOMENU GAVEJAI

67. Duomeny valdytojo valdomi asmens duomenys tretiesiems asmenims teikiami esant duomeny
subjekto sutikimui arba kitam teisétam duomeny teikimo pagrindui.

68. Apie prasymus teikti asmens duomenis (vienkartinius ir daugkartinius) yra informuojamas
duomeny apsaugos pareigiinas iki duomeny teikimo pradzios arba atsisakymo teikti duomenis i$siuntimo.

69. Vienkartinio ir daugkartinio duomeny teikimo atvejais apie teisinio pagrindo Istaigos valdomy
duomeny teikimui buvima sprendima priima duomeny apsaugos pareigiinas.

70. Nesant teisinio pagrindo teikti staigos valdomus duomenis, apie tai informuojamas duomeny
prasantis asmuo/institucija. Apie atsisakyma teikti duomenis padaromas jrasas Vienkartiniy duomeny tvarkymo
veiklos atvejy sarase (Taisykliy Priedas Nr. 2). Uz jraso padarymg atsakingas duomeny apsaugos pareigiinas.

71. Istaigos tvarkomy asmens duomeny gavéjais gali biti fiziniai ar juridiniai asmenys, pateike [staigai
prasyma dél vienkartinio duomeny teikimo ar su kuriais pasira§ytos duomeny teikimo sutartys, taip pat kiti
juridiniai asmenys, kuriems asmens duomenys teikiami Jstaigos teiséty interesy uZztikrinimo tikslais ar kitu
teisiniu pagrindu (teisésaugos ir teisétvarkos institucijoms, teismams, antstoliams, advokatams ir kt.).

72. Istaigos darbuotojy asmens duomenys gali biti teikiami valstybés, savivaldybés institucijoms,
kurios LR jstatymy nustatyta tvarka jgaliotos tvarkyti asmens duomenis (periodinis duomeny teikimas
Socialinio draudimo fondo valdybai (SODRAI), Valstybinei mokes¢iy inspekcijai prie Finansy ministerijos,
Karo prievolés administravimo tarnybos teritoriniam skyriui ir kt.). Istaigos darbuotojy duomenys taip pat gali
biti teikiami tretiesiems asmenims pasiraSyty sutaréiy pagrindu, pavyzdziui, siekiant uzsakyti Jstaigos
darbuotojams kelionés bilietus jy komandiruo¢iy metu ir kt.

73. Istaigos valdomi duomenys duomeny gavéjams uz Europos ekonominés erdvés riby teikiami tik
uztikrinus tinkamg duomeny teisinés apsaugos lygj (pvz., remiantis ES standartinémis sutar¢iy sglygomis,
,Privacy Shield” sistema, Europos Komisijos sprendimais dél adekvac¢ios duomeny apsaugos ar kt.) arba, jeigu
néra kito pagrindo, gavus Valstybinés duomeny apsaugos inspekcijos leidima.

74. Duomeny valdytojo tvarkomy asmens duomeny gavéjy sarasas pateikiamas Tvarkomy duomeny
registre (Taisykliy Priedas Nr. 2).

XI SKYRIUS
DUOMENU SAUGOJIMO TERMINAI

75. Istaiga taiko skirtingus Asmens duomeny saugojimo terminus priklausomai nuo tvarkomy Asmens
duomeny kategorijy. Dokumentai, sudaryti vykdant vidaus administravimo funkcijas, saugomi Lietuvos
vyriausiojo archyvaro tvirtinamoje Bendryjy dokumenty saugojimo terminy rodykléje ir kituose norminiuose
teises aktuose nustatyta laikg. Dokumentai, sudaryti teikiant sveikatos prieZitiros paslaugas saugomi, be kita ko,
vadovaujantis LR Sveikatos apsaugos ministro 1999-11-29 jsakymu Nr. 515 (aktualia redakcija) patvirtintais
privalomy sveikatos statistikos apskaitos ir kity formy, pildomy sveikatos prieziliros jstaigose, saugojimo
terminais. Jei teisés aktais nenurodyta kitaip, taikomi Sie Asmens duomeny saugojimo terminai:

Eil. Nr. | Asmens duomeny kategorija Saugojimo terminas
1 Darbuotojy duomenys susij¢ su darbo 50 mety po darbo sutarties nutraukimo arba kitg
santykiais minimaly terming, kurj nustato Bendryjy
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dokumenty saugojimo terminy rodyklé, patvirtinta
Lietuvos vyriausiojo archyvaro jsakymu.

2 Kandidaty j darbg pateikti duomenys 3 metai nuo paskutinio duomeny gavimo
3 Pacienty gydymo stacionare ligos istorija/ | 25 metai
kortelé
4 Pacienty ambulatoriné asmens sveikatos 15 mety nustojus lankytis pacientui
istorija
5 Fiziniy asmeny, su Istaiga sudariusiy 10 mety po sutarciy pasibaigimo

vieSojo prekiy, paslaugy, darby pirkimo,
privalomos ir savanoriskos praktikos ar
Kitas sutartis, asmens duomenys, 0
juridiniy asmeny — jy darbuotojy,
nurodyty sutartyse, asmens duomenys

6 Istaigos vadovo jsakymai 10 mety
7 Savivaldos institucijy veiklos dokumentai | 5 metai
(protokolai, kiti dokumentai)

8 Valstybés ir savivaldybés biudzeto 5 metai (po projekto jgyvendinimo)
léSomis finansuojamy projekty vykdymo
dokumentai

76. Duomenys, reikalingi siekiant pareiksti, vykdyti arba apginti Jstaigos teises bei pareigas saugomi
tiek, kiek yra biitina tokiems tikslams pasiekti neteismine ar teismine tvarka.

X1l SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

77. Darbuotojai, kurie yra jgalioti tvarkyti asmens duomenis arba eidami savo pareigas juos suzino,
privalo laikytis §iy Taisykliy, pagrindiniy asmens duomeny tvarkymo reikalavimy bei konfidencialumo ir
saugumo reikalavimy, jtvirtinty BDAR, ADTA] ir Siose Taisyklése. Darbuotojai pazeide Taisykles ir (ar)
ADTAYJ/ BDAR atsako teisés akty nustatyta tvarka.

78. Patvirtinus Taisykles, darbuotojai su jomis supaZindinami pasirasytinai. Priémus nauja
darbuotoja, jis su Taisyklémis privalo biiti supazindintas per pirmasias tris darbo dienas. Uz supazindinimg su
Taisyklémis Jstaigoje atsakingas Istaigos sekretorius/administratorius.

79. Istaiga uztikrina darbuotojy, kuriems suteikta teis¢ tvarkyti asmens duomenis, mokymus.

80. Uz Taisykliy nuostaty laikymosi priezilirg atsakingas [staigos direktoriaus jsakymu paskirtas
duomeny apsaugos pareigiinas, kuris, jvertings Taisykliy taikymo praktika, esant poreikiui, inicijuoja Taisykliy
atnaujinima.

81. Sias Taisykles paZeide asmenys atsako Lietuvos Respublikos teisés aktu nustatyta tvarka.

82. Taisyklés jsigalioja jas patvirtinus. Taisyklés, jy pakeitimai ar papildymai skelbiami [staigos
interneto svetaingje.

83. Taisyklés perzitrimos ir, reikalui esant, atnaujinamos pasikeitus asmens duomeny apsauga
reglamentuojantiems teisés aktams, bet ne reciau kaip karta per dvejus metus.
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